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国家科技管理信息系统需求征集模块 

操作指引 

 

国家重点研发计划“十四五”重大研发需求（以下简称

“需求”）通过国家科技管理信息系统（网址：

http://service.most.gov.cn）征集填报。现将系统操作简

要介绍如下： 

一、需求征集提交流程 

需求征集提交流程主要包括填报提交、审核、汇总提交

三个步骤，详见下图。 

 

 

图 1：需求征集填报提交流程 

流程说明： 

1.由个人账号或单位账号填报需求信息表，并提交至本

单位管理员审核。 

2.单位管理员负责对本单位所提交需求信息表进行审

核。单位管理员填报的需求信息表，也需要由单位管理员账

户审核才能提交至下一环节。 

3.单位管理员负责汇总本单位所有需求信息表并提交

至科技部。 

 

填报提交需求信息表 

(个人/单位账号) 

审核需求表 

(单位账号) 

提交科技部 

(单位账号) 
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二、具体操作 

（一）账号登录 

需求填报人员使用本人填报账号或本单位管理员账号

登录国家科技管理信息系统（以下简称“系统”）。如单位

无账号，需按注册指引进行注册获得用户账号信息，并将注

册信息表（盖章原件）提交给科技部信息中心进行审核备案。

个人填报账号由单位管理员创建和管理。 

 

图 2：国家科技管理信息系统登录页面 

（二）填报需求信息表 

需求填报人员登录系统填报提交需求信息表，具体操作

如下： 

1.选择“国家重点研发计划‘十四五’重大研发需求征

集”模块。 
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图 3：系统登录页面的需求征集模块 

2.点击“新建”按钮，填写需求名称，新建需求信息表。 

 

图 4：新建需求信息表页面 

3.点击需求列表中的“需求名称”链接，进入需求信息

表填报界面。 
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图 5：需求列表页面 

4.按需求信息表内容及要求逐一填写需求信息，包括关

键词、主要涉及领域、问题描述、战略意义、工作现状、研

发建议等内容。 

 

 

图 6：需求信息表在线填报页面 

5.所有内容填写完成后点击“基本信息校验”或“整体

校验”，检查所填内容是否符合要求。 
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图 7：基本信息校验结果页面 

 

图 8：整体校验结果页面 

6.校验通过后，可以点击“生成合成文件”，下载需求

信息表 PDF，查看检查需求内容。 
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图 9：需求信息表文档下载页面 

7.点击需求列表上方的“提交”按钮，将校验通过的需

求信息表提交至本单位管理员审核。 
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图 10：需求信息表提交页面 

（三）需求征集信息表审核 

单位管理员账号需对本单位已填报提交的需求信息表

进行审核。具体操作如下： 

1.点击“需求征集审核”菜单，查看已提交至单位管理

员的需求信息表并进行审核。点击“需求名称”可查看需求

信息表详情。 

2.勾选拟提交需求信息表，点击“管理员审核”进行审

核通过操作。如需退回修改，点击“退回填写中”可将需求

信息表退回至填报人员账号修改编辑。 

 

图 11：单位管理员需求征集审核页面 

 

（四）提交至科技部 

单位管理员通过“导出推荐清单”功能汇总本单位所填

报需求信息表，整体提交至科技部。具体操作如下： 

1.勾选拟提交需求信息表，点击“整体提交至科技部”

进行审核提交。 

2.如需退回修改，点击“退回填写中”将需求信息表退
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回至填报人员账号进行修改编辑。 

3.成功提交至科技部后，可点击“生成推荐清单”并“下

载推荐清单”，查看本单位需求信息提交详情。 

4.如需修改调整拟提交需求的优先度可以点击“整理优

先度”进行调整。优先度（序号）输入完毕后将自动保存，

且无法将优先度（序号）再修改为空，优先度（序号）全部

输入完毕后，点击“刷新优先度”按钮查看最终排序效果。 

 

图 12：整体提交至科技部页面 


